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保護者・保証人のみなさまへ 

明徳学園における個人情報の取り扱いについて 

学校法⼈明徳学園(以下「学園」といいます)は、国の個⼈情報保護に関する法令と「学校法⼈明徳学
園 個⼈情報保護規程」に沿って、⼊学予定のみなさまから提供いただいた個⼈情報を以下のように取
り扱います。 
 
【利用目的】 

学園の業務や学⽣・⽣徒への教育・指導等に利⽤します。具体的には以下のような⽬的ですが、案件
次第では、本⼈に事前に説明し、個別に同意を得るよう努めます。 
1. 学習・研究関連 

例）学籍管理、履修管理、成績管理、課外活動、各種会議、アルバム・⽂集制作、配布⽂書（クラ
ス連絡網、⼊学・卒業式で配布する⼩冊⼦） 

２．学内事務 
例）⼊学試験業務、⼊学⼿続き業務、⼊学から卒業までの各種事務⼿続き 

３．学校・学⽣⽣活⽀援 
例）学費情報管理、奨学⾦業務（奨学⾦団体への情報提供等）、保健衛⽣、⽣活⽀援、各種会議 

４．進路⽀援 
例）進路指導・管理、就職活動⽀援、就職情報管理、各種会議 

５．保護者・保証⼈関連 
例）成績通知、履修・成績・進路の相談 

６．施設関連 
例）図書館業務、施設・設備の利⽤管理、保安業務 

７． 募集・広報活動 
例）制作物への⽒名等の掲載、進学先・就職先・各種試験の合格者の学内掲⽰、出⾝校への情報提
供 

８． 卒業後 
例）卒業証明や成績証明等各種の証明に関する業務、卒業後の在職・在籍確認、進路に関する⽀援 

 

【管理】 

学⽣・⽣徒等の個⼈情報は、外部への流出、紛失、き損等がないよう安全に管理します。個⼈情報に
関する責任者として各学校には「個⼈情報管理統括者」を置き、学⻑・学校⻑がその役割を担います。 
 
【第三者提供】 

学園は、上記【利⽤⽬的】で列挙した項⽬に関連した業務以外で、学⽣・⽣徒の個⼈情報を学園外の
第三者に無断で提供することはありません。ただし、個⼈情報保護法第２７条第１項各号に該当する場
合は除きます。 

なお、個⼈情報保護法に基づく学園の個⼈情報保護規程は、学園のホームページに掲載しています。 
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【業務委託】 

学園は、業務上必要な作業を外部の業者に委託することがあります。その場合、適切な取り扱いにつ
いて業者との間で原則、覚書を締結するとともに、発注者として安全な情報管理を監督・指導します。 

情報提供を伴う業務委託先は、各種資格検定主催団体・協会、各種試験業者、住宅斡旋業者、健康診
断業者、各種模擬試験業者、講師派遣業者、旅⾏業者、印刷業者等が挙げられます。 
 

【共同利用】 

学園は、学⽣・⽣徒の個⼈情報を下記表の団体と共同利⽤します。利⽤する対象者、個⼈情報の項
⽬、責任者等は表に掲載のとおりです。 

なお、各団体に個⼈情報を適正かつ安全に管理させるため、学⻑や学校⻑が指導・監督します。 

 
 
【相談窓口】 

「明徳学園における個⼈情報の取り扱いについて」や提供した個⼈情報についての相談・問い合わせ
は学園の個⼈情報保護委員会までお願いします。 
［問い合わせ先］ 

担  当：明徳学園個⼈情報保護委員会（事務局は学園本部法⼈部） 
住  所：京都市⻄京区⼤枝東⻑町３-１ 
電    話：075（331）3877 
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&BC DEF GHI JK GHI &HLMNO5NPQRS5F &4T
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